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Zalacznik nr 1
Instrukcja

a) Dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnosé Uczestnika do Projektu

miejsce zamieszkania na terenie wojewddztwa pomorskiego zgodnie z
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

potwierdzenie:
— wystawione na dang osobe i jej adres zamieszkania dokumenty

zobowigzaniowe np. kserokopie decyzji dot. podatku od nieruchomosci,
pierwsza strona zeznania podatkowego PIT z potwierdzeniem ztozenia w
Urzedzie Skarbowym, kopie rachunkdéw lub faktur za media, Scieki, odpady
komunalne,

— inne rownowazne dokumenty, np. umowa najmu/uzyczenia lokalu
mieszkalnego, wpis z Ksigg Wieczystych, akt wtasno$ci lokalu, karta pobytu
w przypadku cudzoziemcdédw wydana na okres obejmujgcy realizacje Ustugi
Rozwojowej,

— zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy wraz z
oSwiadczeniem Kandydata/Kandydatki o miejscu zamieszkania — zatgcznik
nr 12 (jedynie w przypadku braku mozliwos$ci przedstawienia dokumentow z
powyzszych punktéw), aktualne na dzien ztozenia Formularza
zgtoszeniowego (mozliwe do uzyskania ,0d reki” pod ponizszym adresem
Link - Rejestr PESEL GOV 1).

praca na terenie wojewddztwa pomorskiego

potwierdzenie:
— zaswiadczenie o zatrudnieniu wydane przez pracodawce (zaswiadczenie

stanowi Zatgcznik nr 3) lub inny rownowazny dokument (przy czym
dokument ten musi zawierac, oprocz danych zaktadu pracy i pracownika,
réwniez miejsce zatrudnienia (wykonywania pracy)); W przypadku braku
mozliwosci uzyskania zaswiadczenia od pracodawcy w wymaganym
terminie Uczestnik przedstawia umowe o prace/umowe zlecenie + aktualny
druk ZUS PUE. (mozliwe do uzyskania ,od reki” pod ponizszym adresem
www.zus.pl/ezus/) Dodatkowo Uczestnik dotgcza ceidg/krs/inny dokument
Pracodawcy, zawierajgcy wymagany w Projekcie kod PKD z branzy kultury.

— wydruk z CEIDG lub KRS w przypadku osoby prowadzacej dziatalno$¢
gospodarczg (wraz z wydrukiem nalezy ztozy¢ Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zat. nr 5)),

— wpis do odpowiednich rejestréw w zakresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej np. praktyka zawodowa zwigzana z dziatalno$cig leczniczg
etc.,

1Link - Rejestr PESEL - gov
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https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-swoje-dane-w-rejestrze-pesel
http://www.zus.pl/ezus/
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nauka na terenie wojewodztwa pomorskiego

potwierdzenie:

— zaswiadczenie o uczeszczaniu do szkoty/placowki, - wazna legitymacja
szkolna lub studencka.

Praca w branzy w obszarze kultury

potwierdzenie:
— KRS Pracodawcy,

— CEIDG Pracodawcy/Uczestnika prowadzgcego dziat. gospodarczg

Wykaz branz (PKD) wchodzacych w skitad obszaru kultury:

Caty Dziat 90 — Dziatalnos¢ tworcza zwigzana z kulturg i rozrywka.

90.01.Z Dziatalno$¢ zwigzana z wystawianiem przedstawien artystycznych
90.02.Z Dziatalno$¢ wspomagajgca wystawianie przedstawien artystycznych
90.03.Z Artystyczna i literacka dziatalnos¢ twoércza

90.04.Z Dziatalnosc¢ obiektow kulturalnych

Prawie caty Dziat 91 — Dziatalnos¢ bibliotek, archiwdw, muzedw oraz pozostata
dziatalno$¢ zwiazana z kulturg

91.01.A Dziatalnos$é bibliotek
91.01.B Dziatalnos¢ archiwow
91.02.Z Dziatalno$¢ muzedw

91.03.Z Dziatalno$¢ historycznych miejsc i budynkéw oraz podobnych atrakcji
turystycznych

Dodatkowo z innych dziatéw:

58.11.Z Wydawanie ksigzek

58.13.Z Wydawanie gazet

58.14.Z Wydawanie czasopism i pozostatych periodykéw
58.19.Z Pozostata dziatalno$¢ wydawnicza

58.21.Z Dziatalnos¢ wydawnicza w zakresie gier komputerowych

59.11.Z Dziatalno$¢ zwigzana z produkcjg filmow, nagran wideo i programéw
telewizyjnych

59.12.Z Dziatalnos¢ postprodukcyjna zwigzana z filmami, nagraniami wideo i
programami telewizyjnymi

59.13.Z Dziatalnos¢ zwigzana z dystrybucjg filméw, nagran wideo i programow
telewizyjnych

59.14.Z Dziatalno$¢ zwigzana z projekcja filméw
59.20.Z Dziatalno$¢ w zakresie nagran dzwigekowych i muzycznych
60.10.Z Nadawanie programow radiofonicznych

60.20.Z Nadawanie programow telewizyjnych ogdélnodostepnych i
abonamentowych

71.11.Z Dziatalnos¢ w zakresie architektury
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73.11.Z Dziatalno$¢ agencji reklamowych

73.12.A Posrednictwo w sprzedazy czasu i miejsca na cele reklamowe w radiu i
telewiz;ji

73.12.B Posrednictwo w sprzedazy miejsca na cele reklamowe w mediach
drukowanych

73.12.C Posrednictwo w sprzedazy miejsca na cele reklamowe w mediach
elektronicznych (Internet)

73.12.D Posrednictwo w sprzedazy miejsca na cele reklamowe w pozostatych
mediach

74.10.Z Dziatalnos¢ w zakresie specjalistycznego projektowania
74.20.Z Dziatalno$¢ fotograficzna

Dodatkowo zalecane PKD z Dziatu 85 — Edukacja

85.52.Z Pozaszkolne formy edukaciji artystycznej

b) Osoba w niekorzystnej sytuacji (grupa oséb stanowigca minimum 50%
uczestnikéw Projektu)

Osoba w wieku 18-29 lat

potwierdzenie:
Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc

Kobieta

potwierdzenie:
Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc

Osoba w wieku 55 lat i wiecej

potwierdzenie:
Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé

Osoba o niskich kwalifikacjach zawodowych (tj. posiadajgca maksymalnie
wyksztatcenie srednie)

potwierdzenie:
Ostatnie swiadectwo ukonczenia szkoty/dyplom

Osoba z niepetnosprawnosciami

potwierdzenie:
Aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci

Osoba sprawujaca opieke nad osobami z niepetnosprawnosciami czy
osobami potrzebujagcymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu

potwierdzenie:
Dokumenty potwierdzajgce sprawowanie opieki nad osobg z
niepetnosprawnosciami czy osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu, w tym:
— Decyzja o przyznaniu Specjalnego zasitku opiekunczego czy np.
Swiadczenia pielegnacyjnego, wydang przez organ odpowiedni dla danego
obszaru (np. MOPS, GOPS).
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— Dokument potwierdzajgcy opieke prawng (np. akt urodzenia, postanowienie
sadu o ustanowieniu opiekuna, petnomocnictwo).

— Orzeczenie dotyczgce osoby zaleznej, wskazujgce na konieczno$¢ opieki
przez osoby trzecie wraz z dokumentem potwierdzajgcym sprawowanie
opieki (np. decyzja z MOPS, oswiadczenie osoby sprawujgcej opieke).

— Inne dokumenty potwierdzajgce faktyczne sprawowanie opieki (np. decyzja
0 przyznaniu Swiadczen pielegnacyjnych, zaswiadczenie z osrodka pomocy
spotecznej).

W przypadku braku w/w dokumentow oswiadczenie osoby, ktdra wymaga opieki
lub gdy jest to niemozliwe/utrudnione, oswiadczenie osoby sprawujgcej opieke
podpisane przez nig i osobe, ktdra opieki wymaga.

c) Uczestnicy bedgcy obywatelami panstw trzecich

Osoba bedaca obywatelem panstw trzecich

potwierdzenie:
— karta pobytu, wydruk z rejestru PESEL wydany przez wtasciwg instytucje lub

inne rownowazne dokumenty

Uwaga: Zaswiadczenie uznaje sie za wazne przez okres 30 dni od
dnia jeqo wydania

d) Ustuga dotyczaca sektora srodowiska, klimatu, energii, gospodarki o obiegu
zamknietym lub biogospodarki — zielone kompetencje

Ustuga dotyczgca sektora srodowiska, klimatu, energii, gospodarki o obiegu
zamknietym lub biogospodarki to ustuga wpisujgca sie miedzy innymi w zakres
branz okreslonych w przepisach dotyczgcych ochrony Srodowiska.

Jednym z dokumentow, na ktory nalezy sie powotac, jest:

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 2 marca 1999r.w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Statystycznej Dotyczacej Dziatalnosci i Urzgdzen Zwigzanych z Ochrong
Srodowiska.Dz.U.1999 nr 25 poz. 218

Link: https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19990250218

W rozporzgdzeniu tym wymienione sg konkretne branze i odpowiadajgce im kody
PKD (Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci), ktére uznaje sie za zwigzane z ochrong
Ssrodowiska.

Uwaga:

Kody PKD zawarte w tym rozporzgdzeniu sg juz nieaktualne, poniewaz od 1
stycznia 2025 r. obowigzuje nowa wersja klasyfikacji PKD. Mimo, ze rozporzgdzenie
nie zostato zaktualizowane, nadal obowigzuje — dlatego nalezy samodzielnie
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odnie$¢ sie do obecnie obowigzujgcej klasyfikacji PKD i znalez¢ odpowiedni,
analogiczny kod dziatalnosci. Link:(Dz. U. z 2024 r. poz. 1799)

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20240001936/0/D20241936.pdf

e) Kompetencje cyfrowe

W sktad kompetencji cyfrowych wchodza:

— kompetencje informatyczne obejmujgce postugiwanie sie komputerem i
innymi urzgdzeniami elektronicznymi, bezpieczne korzystanie z internetu,
aplikacji i oprogramowania, nowych inteligentnych technologii cyfrowych oraz
umiejetnos¢ stosowania metod pochodzgcych z informatyki przy
programowaniu i tworzeniu rozwigzan informatycznych dla problemow z
roznych dziedzin (myslenie komputacyjne);

— kompetencje informacyjno-komunikacyjne, polegajgce na umiejetnosci
wyszukiwania informacji, rozumienia jej, a takze selekgcji i oceny krytycznej,
jak réwniez komunikowania sie na odlegtos¢ za pomocg technologii
cyfrowych;

— kompetencje funkcjonalne, czyli realne wykorzystanie powyzszych
kompetenciji w réznych sferach codziennego zycia, takich jak finanse, praca i
rozwoj zawodowy, utrzymywanie relacji, zdrowie, hobby, zaangazowanie
obywatelskie, zycie duchowe itd., zgodnie z zasadami bezpiecznego
korzystania z technologii cyfrowych.

OPIS KOMPETENCJI CYFROWYCH Link - kompetencije cyfrowe
PIEC OBSZAROW UMIEJETNOSCI CYFROWYCH
Link - Definicja i poziomy kompetenciji cyfrowych

f) Ustuga prowadzgca do uzyskania kwalifikacji zgodnych z Zintegrowanym
Systemem Kwalifikacji (ZSK)

Zintegrowany Systemem Kwalifikacji (ZSK)

Ustuga prowadzgca do uzyskania kwalifikacji zgodnych z Zintegrowanym Systemem
Kwalifikacji (ZSK)?, realizowana przez jednostke zarejestrowang w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji, zgodnie z informacjami zawartymi w Karcie Ustug
Rozwojowych.

Link do strony internetowej - Zintegrowany Rejestr Kwalifikacii

2 Link do dokumentu - Uchwata o ZSK
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https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/kompetencje-cyfrowe
https://kompetencjecyfrowe.gov.pl/aktualnosci/wpis/definicja-i-poziomy-kompetencji-cyfrowych
https://kwalifikacje.gov.pl/
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20160000064/U/D20160064Lj.pdf

