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Załącznik nr 1  
Instrukcja  

a) Dokumenty potwierdzające kwalifikowalność Uczestnika do Projektu  

miejsce zamieszkania na terenie województwa pomorskiego zgodnie z 
ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny 

potwierdzenie:  ⎯ wystawione na daną osobę i jej adres zamieszkania dokumenty 
zobowiązaniowe np. kserokopie decyzji dot. podatku od nieruchomości, 
pierwsza strona zeznania podatkowego PIT z potwierdzeniem złożenia w 
Urzędzie Skarbowym, kopie rachunków lub faktur za media, ścieki, odpady 
komunalne, ⎯ inne równoważne dokumenty, np. umowa najmu/użyczenia lokalu 
mieszkalnego, wpis z Ksiąg Wieczystych, akt własności lokalu, karta pobytu 
w przypadku cudzoziemców wydana na okres obejmujący realizację Usługi 
Rozwojowej, ⎯ zaświadczenie o zameldowaniu na pobyt stały lub czasowy wraz z 
oświadczeniem Kandydata/Kandydatki o miejscu zamieszkania – załącznik 
nr 12 (jedynie w przypadku braku możliwości przedstawienia dokumentów z 
powyższych punktów), aktualne na dzień złożenia Formularza 

zgłoszeniowego (możliwe do uzyskania „od ręki” pod poniższym adresem 
Link - Rejestr PESEL GOV 

1).  

praca na terenie województwa pomorskiego  

potwierdzenie: ⎯ zaświadczenie o zatrudnieniu wydane przez pracodawcę (zaświadczenie 
stanowi Załącznik nr 3) lub inny równoważny dokument (przy czym 

dokument ten musi zawierać, oprócz danych zakładu pracy i pracownika, 
również miejsce zatrudnienia (wykonywania pracy)); W przypadku braku 

możliwości uzyskania zaświadczenia od pracodawcy w wymaganym 
terminie Uczestnik przedstawia umowę o pracę/umowę zlecenie + aktualny 

druk ZUS PUE. (możliwe do uzyskania „od ręki” pod poniższym adresem 
www.zus.pl/ezus/) Dodatkowo Uczestnik dołącza ceidg/krs/inny dokument 
Pracodawcy, zawierający wymagany w Projekcie kod PKD z branży kultury. ⎯ wydruk z CEIDG lub KRS w przypadku osoby prowadzącej działalność 
gospodarczą (wraz z wydrukiem należy złożyć Formularz informacji 
przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis (zał. nr 5)), ⎯ wpis do odpowiednich rejestrów w zakresie prowadzenia działalności 
gospodarczej np. praktyka zawodowa związana z działalnością leczniczą 
etc., 

 

1
 Link - Rejestr PESEL - gov 

https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-swoje-dane-w-rejestrze-pesel
http://www.zus.pl/ezus/
http://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-swoje-dane-w-rejestrze-pesel
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nauka na terenie województwa pomorskiego 

potwierdzenie: ⎯ zaświadczenie o uczęszczaniu do szkoły/placówki, - ważna legitymacja 
szkolna lub studencka. 

Praca w branży w obszarze kultury 

potwierdzenie: ⎯ KRS Pracodawcy,  ⎯ CEIDG Pracodawcy/Uczestnika prowadzącego dział. gospodarczą 

Wykaz branż (PKD) wchodzących w skład obszaru kultury: 
Cały Dział 90 – Działalność twórcza związana z kulturą i rozrywką. 
90.01.Z Działalność związana z wystawianiem przedstawień artystycznych 

90.02.Z Działalność wspomagająca wystawianie przedstawień artystycznych 

90.03.Z Artystyczna i literacka działalność twórcza 

90.04.Z Działalność obiektów kulturalnych 

Prawie cały Dział 91 – Działalność bibliotek, archiwów, muzeów oraz pozostała 
działalność związana z kulturą 

91.01.A Działalność bibliotek 

91.01.B Działalność archiwów 

91.02.Z Działalność muzeów 

91.03.Z Działalność historycznych miejsc i budynków oraz podobnych atrakcji 
turystycznych 

Dodatkowo z innych działów: 
58.11.Z Wydawanie książek 

58.13.Z Wydawanie gazet 

58.14.Z Wydawanie czasopism i pozostałych periodyków 

58.19.Z Pozostała działalność wydawnicza 

58.21.Z Działalność wydawnicza w zakresie gier komputerowych 

59.11.Z Działalność związana z produkcją filmów, nagrań wideo i programów 
telewizyjnych 

59.12.Z Działalność postprodukcyjna związana z filmami, nagraniami wideo i 
programami telewizyjnymi 

59.13.Z Działalność związana z dystrybucją filmów, nagrań wideo i programów 
telewizyjnych 

59.14.Z Działalność związana z projekcją filmów 

59.20.Z Działalność w zakresie nagrań dźwiękowych i muzycznych 

60.10.Z Nadawanie programów radiofonicznych 

60.20.Z Nadawanie programów telewizyjnych ogólnodostępnych i 
abonamentowych 

71.11.Z Działalność w zakresie architektury 
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73.11.Z Działalność agencji reklamowych 

73.12.A Pośrednictwo w sprzedaży czasu i miejsca na cele reklamowe w radiu i 
telewizji 

73.12.B Pośrednictwo w sprzedaży miejsca na cele reklamowe w mediach 
drukowanych 

73.12.C Pośrednictwo w sprzedaży miejsca na cele reklamowe w mediach 
elektronicznych (Internet) 

73.12.D Pośrednictwo w sprzedaży miejsca na cele reklamowe w pozostałych 
mediach 

74.10.Z Działalność w zakresie specjalistycznego projektowania 

74.20.Z Działalność fotograficzna 

Dodatkowo zalecane PKD z Działu 85 – Edukacja 

85.52.Z Pozaszkolne formy edukacji artystycznej 

b) Osoba w niekorzystnej sytuacji (grupa osób stanowiąca minimum 50% 
uczestników Projektu) 

Osoba w wieku 18-29 lat 

potwierdzenie: 
Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu 
potwierdzającego tożsamość 

Kobieta 

potwierdzenie: 
Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu 
potwierdzającego tożsamość 

Osoba w wieku 55 lat i więcej 
potwierdzenie: 
Weryfikacja systemowa na podstawie numeru PESEL/nr dokumentu 
potwierdzającego tożsamość 

Osoba o niskich kwalifikacjach zawodowych (tj. posiadająca maksymalnie 
wykształcenie średnie) 
potwierdzenie: 
Ostatnie świadectwo ukończenia szkoły/dyplom 
Osoba z niepełnosprawnościami 
potwierdzenie: 
Aktualne orzeczenie o niepełnosprawności 
Osoba sprawująca opiekę nad osobami z niepełnosprawnościami czy 
osobami potrzebującymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu 

potwierdzenie: 
Dokumenty potwierdzające sprawowanie opieki nad osobą z 
niepełnosprawnościami czy osobami potrzebującymi wsparcia w codziennym 
funkcjonowaniu, w tym: 
− Decyzja o przyznaniu Specjalnego zasiłku opiekuńczego czy np. 

świadczenia pielęgnacyjnego, wydaną przez organ odpowiedni dla danego 
obszaru (np. MOPS, GOPS). 
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− Dokument potwierdzający opiekę prawną (np. akt urodzenia, postanowienie 
sądu o ustanowieniu opiekuna, pełnomocnictwo). 

− Orzeczenie dotyczące osoby zależnej, wskazujące na konieczność opieki 
przez osoby trzecie wraz z dokumentem potwierdzającym sprawowanie 
opieki (np. decyzja z MOPS, oświadczenie osoby sprawującej opiekę). 

− Inne dokumenty potwierdzające faktyczne sprawowanie opieki (np. decyzja 
o przyznaniu świadczeń pielęgnacyjnych, zaświadczenie z ośrodka pomocy 
społecznej). 

W przypadku braku w/w dokumentów oświadczenie osoby, która wymaga opieki 
lub gdy jest to niemożliwe/utrudnione, oświadczenie osoby sprawującej opiekę 
podpisane przez nią i osobę, która opieki wymaga. 

c) Uczestnicy będący obywatelami państw trzecich 

Osoba będąca obywatelem państw trzecich  
potwierdzenie:  ⎯ karta pobytu, wydruk z rejestru PESEL wydany przez właściwą instytucję lub 

inne równoważne dokumenty 

 

Uwaga: Zaświadczenie uznaje się za ważne przez okres 30 dni od 
dnia jego wydania 

d) Usługa dotycząca sektora środowiska, klimatu, energii, gospodarki o obiegu 
zamkniętym lub biogospodarki – zielone kompetencje 

Usługa dotycząca sektora środowiska, klimatu, energii, gospodarki o obiegu 
zamkniętym lub biogospodarki to usługa wpisująca się między innymi w zakres 
branż określonych w przepisach dotyczących ochrony środowiska. 
Jednym z dokumentów, na który należy się powołać, jest: 

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 2 marca 1999r.w sprawie Polskiej 
Klasyfikacji Statystycznej Dotyczącej Działalności i Urządzeń Związanych z Ochroną 
Środowiska.Dz.U.1999 nr 25 poz. 218 

Link: https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19990250218 

W rozporządzeniu tym wymienione są konkretne branże i odpowiadające im kody 
PKD (Polskiej Klasyfikacji Działalności), które uznaje się za związane z ochroną 
środowiska. 
Uwaga: 

Kody PKD zawarte w tym rozporządzeniu są już nieaktualne, ponieważ od 1 
stycznia 2025 r. obowiązuje nowa wersja klasyfikacji PKD. Mimo, że rozporządzenie 
nie zostało zaktualizowane, nadal obowiązuje – dlatego należy samodzielnie 



 

5 

 

odnieść się do obecnie obowiązującej klasyfikacji PKD i znaleźć odpowiedni, 
analogiczny kod działalności.  Link:(Dz. U. z 2024 r. poz. 1799) 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20240001936/O/D20241936.pdf 

e) Kompetencje cyfrowe 

W skład kompetencji cyfrowych wchodzą: ⎯ kompetencje informatyczne obejmujące posługiwanie się komputerem i 
innymi urządzeniami elektronicznymi, bezpieczne korzystanie z internetu, 
aplikacji i oprogramowania, nowych inteligentnych technologii cyfrowych oraz 

umiejętność stosowania metod pochodzących z informatyki przy 
programowaniu i tworzeniu rozwiązań informatycznych dla problemów z 
różnych dziedzin (myślenie komputacyjne); ⎯ kompetencje informacyjno-komunikacyjne, polegające na umiejętności 
wyszukiwania informacji, rozumienia jej, a także selekcji i oceny krytycznej, 
jak również komunikowania się na odległość za pomocą technologii 
cyfrowych; ⎯ kompetencje funkcjonalne, czyli realne wykorzystanie powyższych 
kompetencji w różnych sferach codziennego życia, takich jak finanse, praca i 
rozwój zawodowy, utrzymywanie relacji, zdrowie, hobby, zaangażowanie 
obywatelskie, życie duchowe itd., zgodnie z zasadami bezpiecznego 
korzystania z technologii cyfrowych.  

OPIS KOMPETENCJI CYFROWYCH Link - kompetencje cyfrowe  
PIĘĆ OBSZARÓW UMIEJĘTNOŚCI CYFROWYCH 
Link - Definicja i poziomy kompetencji cyfrowych 

f) Usługa prowadząca do uzyskania kwalifikacji zgodnych z Zintegrowanym 
Systemem Kwalifikacji (ZSK)  

Zintegrowany Systemem Kwalifikacji (ZSK) 

Usługa prowadząca do uzyskania kwalifikacji zgodnych z Zintegrowanym Systemem 
Kwalifikacji (ZSK)2, realizowana przez jednostkę zarejestrowaną w Zintegrowanym 
Rejestrze Kwalifikacji, zgodnie z informacjami zawartymi w Karcie Usług 
Rozwojowych.  
Link do strony internetowej - Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji  

 

 

2 Link do dokumentu - Uchwała o ZSK  

https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/kompetencje-cyfrowe
https://kompetencjecyfrowe.gov.pl/aktualnosci/wpis/definicja-i-poziomy-kompetencji-cyfrowych
https://kwalifikacje.gov.pl/
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20160000064/U/D20160064Lj.pdf

